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Aprobado por el Consejo de Administración, según capítulo III artículo 4°, del acta de la Sesión No. 2644, celebrada el 11, de setiembre del 2023.

En ejercicio de las facultades que confiere el artículo 4 inciso i), del Reglamento Interno del Consejo de Administración de la CNFL y de conformidad con las disposiciones y atribuciones establecidas en el artículo 131 de la Ley 9986, Ley General de Contratación Pública y el artículo 318 de su reglamento, el Consejo de Administración como máximo jerarca de la CNFL, aprueba el presente reglamento que regulará el funcionamiento y potestades de la Junta de Adquisiciones de la CNFL, con el fin de cumplir con lo estipulado en la Ley General de Contratación Pública y su reglamento:
CAPÍTULO I
SECCION I

DE LA JUNTA DE ADQUISICIONES DE LA CNFL
Artículo 1 - Naturaleza
La Junta de Adquisiciones de la CNFL es el órgano colegiado competente para adoptar los actos finales  en materia de contratación pública según sea la cuantía que le sea definida por acuerdo del Consejo de Administración. La Junta de Adquisiciones resolvera todo acto recursivo que la ley indique que debe ser interpuesto ante la Administración y resuelto por el jerarca. 
De conformidad con el artículo 91 de la Ley General de la Administración Pública, el Consejo de Administración de la CNFL vigilará la gestión de la Junta de Adquisiciones, lo cual hará mediante comunicación cuatrimestral de informes por parte de la Junta, sobre los casos atendidos por ella.

Artículo 2 - Competencia
Los actos de Junta de Adquisición deberán estar motivados considerando lo siguiente:
a. Que está identificada la necesidad a satisfacer y existencia de un criterio discrecional de que el procedimiento y tipo de contrato seleccionado es la mejor forma de atenderlo. 
b. Que dicha adquisición esté vinculada Plan Estratégico Empresarial. 
c. Que hay constancia de que se cuenta con los recursos económicos, humanos y de infraestructura para hacerle frente a las obligaciones y ejecución en el plazo previsto. 
d. Que constan los estudios administrativos, técnicos, financieros y legales suficientes para tomar la decisión final. 
e. En caso de que corresponda por la complejidad de la ejecución del contrato, que consten los mecanismos de control, actividades y responsables de la verificación del cumplimiento del objetivo de la contratación. 
De ahí que en aquellos casos que considere necesario un mayor detallade, podrá solicitar a la Administración la información que se considere pertinente.

Artículo 3 - Funciones de la Junta de Adquisiciones
Dentro de las funciones que debe ser acatadas por la Junta de Adquisiciones según su cuantía, estan las siguientes:
a. Verificar su competencia para conocer el caso. 
b. Realizar el análisis respectivo de las recomendaciones, estudios y dictamenes de las licitaciones o excepciones que le son sometidas a su conocimiento. 
c. Prevenir o requerir informes adicionales a las dependencias que consideren necesarios para la resolución de los casos. 
d. Emitir pautas o lineamientos para definir requisitos de la documentación que les son remitidos. 
e. Emitir el acto final de los procedimientos de contratación pública y los actos de readjudicación. 
f. Resolver los recursos cuando por cuantía le corresponda atenderlos. 
g. Resolver las donaciones de su competencia.
h. Proponer modificaciones al presente reglamento, al Consejo de Administración; o cambios a normativa interna de contratación pública.

i. Atender cualquier otra gestión relacionada con los actos que emita.
Artículo 4 - Integración de la Junta de Adquisiciones:
La Junta de Adquisiciones de la CNFL está integrada permanentemente por el Director de Administración y Finanzas, el Gerente General o quien él delegue,  y el Proveedor (a) Empresarial que actuará como Presidente (a) de la Junta; quienes tienen derecho a voz y voto. 
Además, según sean los contratos involucrados, aleatoriamente y de forma adicional y con derecho a voz y voto, la integra el superior de la jefatura de la dependencia que promueve la contratación o a quien delegue. Ellos son los responsables de exponer la informacion requerida y proponer el acuerdo del acto final o de la resolución del recurso.
El Director (a) de la Asesoría Jurídica Empresarial o quien él designe, también participa y funge  como asesor (a) legal con voz pero sin voto. 
Artículo 5 - De las sesiones de la Junta de Adquisiciones:
Las sesiones podrán realizarse de forma presencial o virtual, según se acuerde por los miembros de la Junta de Adquisiones, a través de la tecnología informática, que permite la participación de todos sus miembros mediante audio, video y transmisión de datos simultáneamente; asegurándose la compatibilidad de los sistemas utilizados, la comunicación integral, la efectiva y recíproca visibilidad y audibilidad de las personas que participan en la sesión, garantizándose los principios de colegialidad, integridad, simultaneidad y de deliberación. La asistencia a las sesiones de Junta de Adquisiciones, es obligatoria y únicamente se justifica por motivos de viaje, incapacidad, vacaciones u otra situación calificada previa autorización del Presidente (a) de la Junta de Adquisiciones. El (la) titular será sustituido (a) por quien esté nombrado (a) como suplente en su ausencia temporal, que deberá ser la Jefatura de Unidad, cuando corresponda.
Artículo 6 - De la presentación de los casos a la Junta de Adquisiciones:
Los casos relacionados con cada Direccion deben ser presentados por el Director (a) respectivo, y podrá contar con el apoyo del personal técnico que estime conveniente. Las áreas adscritas a la Gerencia General u otras no contempladas en las Direcciones, deben ser presentados por el superior jerárquico correspondiente.
SECCIÓN II

DE LOS MIEMBROS, ORGANOS Y AUXILIARES DE JUNTA DE ADQUISICIONES
Artículo 7 - Deberes de los miembros de la Junta de Adquisiciones:
Son deberes de los miembros permanentes u ocasionales de la Junta de Adquisiciones:
1. Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias que ésta celebre.

2. Actuar conforme al deber de Probidad y ética profesional.
3. Justificar la no asistencia a las sesiones.

4. Votar los asuntos sometidos a su consideración y razonar su voto cuando difiera de la opinión de la mayoría.

5. Abstenerse de votar en asuntos en donde tenga interés directo o algún familiar, conforme lo determina la ley vigente sobre los conflictos de interés y así se consignará en la sesión correspondiente.
Artículo 8 - El presidente (a) de la Junta de Adquisiciones:
El cargo debe ser ejercido por el Proveedor (a) Empresarial, y en caso de ausencia, podrá ser asumido por alguna de las jefaturas de la Unidad de la Proveeduría Empresarial.
Artículo 9 - Son deberes y atribuciones del Presidente (a):

1. Ordenar la convocatoria a las sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como el personal requerido para conocer y entender mejor un caso valorado por la Junta de Adquisiciones.

2. Presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias que se celebren.

3. Aprobar la agenda de las sesiones.

4. Velar porque se cumpla el orden del día de la agenda en cada sesión. 

5. Someter a votación los asuntos conocidos.

6. Computar los votos.

7. Declarar las resultas de los asuntos sometidos a conocimiento.  

8. Hacer aclaraciones y posposiciones.

9. Mantener el orden y seguridad de las sesiones y sus miembros.

10. Abrir, declarar recesos, suspender y levantar en cualquier momento las sesiones por causa justificada.

11. Dirigir la discusión de las sesiones.

12. Conceder la palabra en el orden solicitado por cada miembro, salvo que se trate de una moción de orden, en cuyo caso se le concederá la palabra al solicitante inmediatamente después de que finalice quien tuviera el uso de la palabra en ese momento.

13. Resolver cualquier asunto de empate sometido a votación, para cuyo caso tendrá voto de calidad.

14. Firmar las actas de cada sesión en conjunto con el Secretario (a) de la Junta de Adquisiciones.
15. Gestionar los actos finales que emita la Junta de Adquisiciones en el Sistema Digital Unificado.
16. Preparar y presentar un informe cuatrimestral sobre las contrataciones tramitadas ante la Junta de Adquisiciones, para ser presentado al Consejo de Administracion de la CNFL.    

17. Representar a la Junta de Adquisiciones en los actos o eventos que sea necesarios.

Artículo 10 - Secretario (a) de la Junta de Adquisiciones:

Con el fin de desempeñar sus funciones de la manera más eficiente posible, se contará con un secretario (a), labor desempeñada por la jefatura de la Secretaría del Consejo de Administracion de la CNFL, quien no tendrá voz ni voto.

Artículo 11 - Deberes del Secretario (a):

Son deberes del secretario (a):
1. Coordinar los asuntos que le hayan sido encomendados, informando periódicamente al Presidente (a) o a la Junta de Adquisiciones.

2. Convocar formalmente a los miembros de la Junta de Aquisiciones a las sesiones ordinarias y extraordinarias, para lo cual coordinará con el Presidente 

3. Ejecutar las tareas y funciones que específicamente se le deleguen.

4. Preparar conjuntamente con el Presidente, las agendas de los casos a tratar en las sesiones.

5. Asistir a los miembros de la Junta de Adquisiciones, en la materia que requieran durante las sesiones.

6. Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias de la Junta de Adquisiciones.

7. Redactar las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias y hacer los ajustes y correcciones que formulen los miembros de la Junta de Adquisiciones.

8. Firmar junto con el Presidente (a) las actas de cada sesión.

9. Custodiar el Libro Oficial de Actas, el cual puede llevarse en forma física o digital, según lo acuerden los miembros de la Junta de Adquisiciones.

10. Archivar los documentos conocidos, tramitados o producidos en cada sesión de la Junta de Adquisiciones, los cuales deben ser respaldados periódicamente.

11. Atender, siempre y cuando procedan legalmente, las consultas verbales y escritas que presenten las otras dependencias de la CNFL, proveedores, instituciones públicas y público en general, relativas al trámite de los asuntos sometidos al conocimiento de la Junta de Adquisiciones. Para ejecutar este deber podrá contar con el apoyo e insumos de la dependencia de la empresa que corresponda. 
12. Velar porque se cuente con los recursos y logística necesarios para el funcionamiento de la Junta de Adquisiciones.

13. Comunicar oportunamente los acuerdos y resoluciones dictados por la Junta de Adquisiciones a los interesados.

14. Atender cualquier otra solicitud que le indique la Junta de Adquisiciones o su Presidente (a).

Artículo 12 - De la ausencia del Secretario (a)

En caso de ausencia temporal o enfermedad del secretario (a) en las sesiones ordinarias o extraordinarias, debe sustituirse por el Secretario(a) Adjunto(a), quien asume los deberes inherentes al cargo de Secretario(a), por el tiempo de la ausencia.

Artículo 13 - Comisión de Recomendación de Adjudicaciones: 

La Junta de Adquisiciones tiene el derecho, cuando lo considere necesario, de establecer una Comisión de Recomendación de Adjudicaciones de carácter técnico, con personal sin afectación por el régimen de prohibiciones e idóneo en la materia que se trate, con competencia exclusiva, para analizar y recomendar la adjudicación de las contrataciones. De considerarlo necesario, deberá comunicarlo e indicar los supuestos y procedimiento para los cuales funcionará dicha Comisión.
Los acuerdos tomados por los miembros de la Comisión de Recomendación de Adjudicaciones se deben consignar en el expediente electrónico de la contratación. La recomendación de la comisión se envía a través del Sistema Digital Unificado a la Junta de Adquisiciones, utilizando para ello el módulo respectivo en sistema digital unificado.
Las recomendaciones deberán de ser rendidas en el plazo y forma que se señale en el momento de su constitución. No obstante, dicho plazo podrá ser prorrogado a juicio de la Junta de Adquisiciones, debido a la complejidad del asunto.
Artículo 14 - Comisión Especial: 

En los casos que la Junta de Adquisiciones requiera de una deliberación o análisis adicional a los documentos que le han sido expuestos, puede conformar una Comisión Especial con personal competente de cualquier dependencia de la empresa.

Esta Comisión Especial puede estar conformada por hasta 3 miembros para analizar el caso y emitir las conclusiones que considere necesarias y oportunas, en el plazo y forma que se haya instruido. El plazo puede ser prorrogado por hasta un tanto igual, si así es solicitado y hay mérito a juicio de la Junta de Adquisiciones.

CAPÍTULO II

DE LAS SESIONES Y ACUERDOS DE LA JUNTA DE ADQUISICIONES
SECCIÓN I

SESIONES

Artículo 15 - Quorum de las sesiones:
Para que la Junta de Adquisiciones pueda sesionar válidamente, deben estar presentes como mínimo de tres miembros con derecho de voto.
Artículo 16 - Sesión ordinaria: 
La Junta de Adquisiciones sesiona en forma ordinaria una vez al mes, el día se define de común acuerdo entre los miembros con derecho a voto.    

Artículo 17 - Sesión extraordinaria:
Cuando así sea requerido, el Presidente (a) de la Junta de Adquisiciones, puede ordenar la convocatoria a sesión extraordinaria en cualquier momento, con al menos un día hábil de anticipación, la cual debe ser sobre un orden del día determinado.
Artículo 18 - Forma de las sesiones:
Las sesiones, tanto ordinarias como extraordinarias, se realizan en forma privada, salvo que, por votación de mayoría de la Junta de Adquisiciones, se acuerde permitir el acceso del público en general, o algún grupo o personas específicas, a los cuales les puede conceder el derecho a participar en las deliberaciones con voz, pero sin voto, y bajo las reglas que sean impuestas para mantener el orden y eficiencia de la gestión del órgano. La modalidad en que se desarrolle depende de los casos por resolver y de los plazos definidos para los procedimientos de compras respectivos.
SECCIÓN II

DE LOS ACUERDOS Y EL ACTA
Artículo 19 - Quorum de votación:

Los acuerdos de la Junta de Adquisiciones deben ser adoptados por mayoría absoluta de los miembros con derecho a voto. Sin embargo, en caso de que un miembro tenga un voto disidente, el acuerdo se podrá adoptar por mayoría simple, y dicho miembro deberá razonarlo y firmar el acta.
No se podrá llegar a acuerdos, si hay dos o más votos disidentes, y en esos supuestos, se podrá solicitar la información que consideran necesaria para resolver el caso y llegar a un acuerdo.

Si no hay justificación para la no votación de un caso, el miembro disidente podrá ser sometido a un procedimiento disciplinario por incumplimiento de deberes.

Artículo 20 - Contenido del acta:
El secretario(a) elaborará el acta de cada sesión que corresponderá al orden del día comunicado previamente. 
En el acta debe constar el nombre de los miembros permanentes o los designados de la Junta de Adquisiciones que participaron, así como de los directores y personas acompañantes, el lugar, fecha, hora de inicio y finalización, los puntos principales de deliberación, la forma y resultado de las votaciones y el contenido de los acuerdos. 
Se puede hacer uso de un libro físico o digital para documentar las actuaciones, procurando el uso de formatos que garanticen su acceso y lectura en cualquier tipo de dispositivo electrónico; y debe transcribirse de forma posterior para su firma.
Se podrá incluir temas que no estén en el orden del día, que haya consentimiento de al menos dos miembros con derecho a voto; y siempre que el caso esté relacionado con el Director (a) que participa en ese momento de la sesión.
Las actas serán suscritas por el Presidente (a) y Secretario (a) de la Junta de Adquisiciones.
Artículo 21 - Aprobación de actas y su corrección: 
Las actas quedan aprobadas y en firme en la misma sesión; salvo que, por voto de mayoría decidan posponer su aprobación a la siguiente sesión. 
Si fuere detectado algún error en el acta firme, en la siguiente sesión se procede a realizar la enmienda explicando los motivos de la subsanación para que quede debidamente consignada la voluntad de los miembros de la Junta de Adquisiciones.
CAPITULO III
DISPOSICIONES FINALES

SECCIÓN ÚNICA

DEROGATORIA Y VIGENCIA

Artículo 22- Derogatoria

Este reglamento deja sin efecto cualquier otra normativa, directriz, lineamiento o circular de rango igual o inferior que se le oponga. 
Artículo 23- Modificaciones al presente reglamento:

Únicamente podrá modificarse lo aquí dispuesto por acuerdo del Consejo de Administración que así lo disponga y sea publicado.
Artículo 24- Vigencia:

El presente reglamento rige a partir de su publicación en el Diario Oficial La Gaceta. 
*********************************Última línea***********************************
 
 
BITÁCORA DE CAMBIOS REALIZADOS
 
	Nº revisión


	Apartado
	Descripción del cambio
	Aprobado por
	Referencia

	0
	N.A.
	N.A.
	Consejo de Administración

	Capítulo III, artículo 4° del acta de la Sesión Ordinaria virtual N° 2644 del 11 de setiembre del 2023
Aprobación en el Diario La Gaceta N° 181, del 03/10/2023 

(páginas 129-132)




