
Etapa Actor

Publicación Proveeduría

Recurso de objeción al cartel Proveeduría 3 5 16 Plazo de ley
Plazo para interponer recurso ( plazo contenido en la recepción de ofertas) Interesados 2 3 8 Plazo de ley
Audiencia Inicial Proveeduría/AC/CGR - - 8 Plazo de ley
Resolución del recurso Proveeduría/CGR 3 5 8 Plazo de ley

Recepción de Ofertas, acto de apertura, envió a análisis de ofertas Proveeduría 5 15 20 Plazo de ley

Análisis técnico 8 18 25
Primer Análisis técnico, legal y financiero de la oferta para solicitar subsanes 
(incluye admisibilidad legal de las ofertas recibidas) incluye un día para mejora 
de precios Area Técnica 3 5 10 Plazo de ley

Consolidación y envío de solicitudes de aclaraciones y subsanes
Area 

Técnica/Proveeduría 1 2 2
Plazo único para que los oferentes subsanen Oferente 3 5 7 Plazo de ley
Recomendación técnica de adjudicación Area Técnica 1 6 6

Revisión del informe de recomendación técnica de adjudicación Proveeduría 3 5

Corrección y suministro de Estudio Técnico Final Area Técnica 3 3

Recomendación de adjudicación Proveeduría Proveeduría 2 2

Acto de adjudicación 
Proveeduría/Gerencia/ 
Junta de Adquisiciones 1 4 5

10 30 40 Plazo de ley

Plazo total desde la Publicación hasta el Acto de adjudicación sin recurso 15 45 60

18 50 76

Publicación del acto final

Publicación Adjudicación Proveeduría 1 1 1 Plazo de ley
Firmeza
Firmeza (plazo para interponer recurso) Proveeduría 2 5 8 Plazo de ley

Recurso contra el acto de adjudicación Ente que adjudicó/ 
Contraloría GR

7 18 46
Plazo de ley

Admisibilidad 2 3 8 Plazo de ley
Audiencia Inicial 2 5 8 Plazo de ley
Resolución del recurso 3 10 30 Plazo de ley

Publicación firmeza Proveeduría 1 1 1 Plazo de ley

Perfeccionamiento Contractual
Solicitud de especies fiscales y firma de contrato (Proveeduría) Proveeduría 1 1 1
Entrega del presup. detallado, garantía cumplimiento y esp. fiscales Adjudicatario 8 8 8 Plazo de ley
Revisión del presupuesto detallado 7 10 10
Solicitud de revisión al AC del presupuesto detallado Proveeduría 1 1 1
Revisión del presupuesto detallado Area Técnica 1 3 3
Solicitud de correcciones al Adjudicatario del presupuesto detallado Proveeduría 1 1 1
Entrega del presupuesto detallado corregido Adjudicatario 2 3 3
Solicitud de revisión final del AC del presupuesto detallado Proveeduría 1 1 1
Visto bueno del AC del presupuesto detallado Area Técnica 1 1 1
Formalización Contractual
Solicitud de firma de Contrato a la Administración Proveeduría 2 2 2

Firma del contrato por parte del representante de CNFL
Proveeduría/Director/Ge

rencia
2 2 5 Directores hasta: 

¢309,576,316,00

Solicitud de firma de contrato al Adjudicatario
Proveeduría

- -
2

Solo para montos de contratos 
que alcanzan  licitación mayor

Firma del contrato por parte del Adjudicatario Adjudicatario - - 2
Plazo de ley prorrogable 2 

días
Solicitud de refrendo Proveeduría - 3 3 Plazo de ley

Refrendo UCAN/CGR 15 15
22 días en caso de Refrendo 

Contralor

Notificación de contrato Proveeduría 2 2 2

Plazo total desde la publicación hasta la notificación de contrato sin recursos 41 95 120

Plazo total desde la publicación hasta la notificación de contrato con recursos 51 118 182

Fecha de actualización: 6/6/2023
* Sujeto a nuevo reglamento de Refrendo de la CGR
** Montos actualizados con Resolución Anual de la Contraloría enero 2023 

Plazos para los procedimientos ordinarios de contratación

UNIDAD PROVEEDURÍA EMPRESARIAL
AREA PLANIFICACIÓN Y ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Licitación reducida Licitación menor Licitación Mayor

Año 2023
En días hábiles

Dias transcurridos desde la apertura hasta el acto de Adjudicación sin recurso 

1 2 3
Observaciones

1

Plazo total desde la publicación  hasta el acto de Adjudicación con  recurso de objeción



Plazo

Día 0 Hecho Generador

Se cuenta con un mes 
calendario para que el 

contrato esté en ejecución, 
bajo pena de caducidad

Confección y Aprobación Solicitud SICOP Dependencia usuaria 6
Recepción y publicación de la solicitud Proveeduría 2

Plazo para recibir ofertas Adjudicatario 2
Análisis de las ofertas AC 2
Recomendación Proveeduría Proveeduría 2
Acto de adjudicación Ente competente 2
Pedir especies fiscales Proveeduría 1
Cumplimiento especies fiscales Adjudicatario 1
Notificación Contrato Proveeduría 1
Total días hábiles 19
Dias no hábiles 8
Plazo total estimado para notificar contrato 27

Suma urgencia:  Además se considera la amenaza de continuidad del Servicio Público

Fecha de actualización: 6/6/2023

Urgencia: El hecho generador debe ser un acontecimiento extraordinario cierto, presente, ocasionado por la 
naturaleza o por la acción u omisión humana, de carácter imprevisible cuyos efectos puedan ocasionar un 
inminente perjuicio al interés público, daños graves a las personas o irreparables a las cosas, de no 
establecerse un remedio inmediato. No podrá utilizarse como justificación los errores u omisiones que se 
hayan originado en la fase de planificación.                         Art. 166 del RLGCP

La Administración podrá realizar de forma previa la contratación y posteriormente conformar el expediente en 
el sistema digital unificado, para ello deberá mediar autorización suscrita y motivada por el máximo jerarca o 
por quien éste delegue.
Estas contrataciones se tramitarán en el sistema digital unificado dentro del módulo
dispuesto para tal fin, que permitirá su realización de forma ágil, transparente y de fácil visualización para el 
control ciudadano.

UNIDAD PROVEEDURÍA EMPRESARIAL

En días hábiles

Año 2023

Plazos para atender el procedimiento especial de Urgencia

AREA PLANIFICACIÓN Y ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS


